
ूदेश सरकार 
सामािजक िवकास मन्ऽालय 

िशक्षा िवकास िनदशनालय 
गण्डकी ूदेश, पोखरा 

नागिरक वडापऽ 

 

ब.सं. 

सेवाको ूकार 

सेवा ूा  गनर् आवँयक पन कागजात  सेवा शल्क 
सेवा ूा  गदार्  
लाग्न ेसमय 

िजम्मेवार 
कमर्चारी 

गनुासो 
सु े 

अिधकारी 

सेवा ूा  
गन 

कायार्लय 
कोठा 

उच्च तथा ूािविधक 
िशक्षा शाखा 

१.  एस.इ.इ./एस.एल सी. 
परीक्षाको नाम थर र 
जन्मिमित सच्याउने 
(उपसिमितको 
बैठकबाट सक्कल 
ूवेश पऽ तथा 
रिज ेशनको 
आधारमा) 

१. सम्बिन्धत व्यिक्तको िनवेदन 
२. सक्कल ूवेश पऽ 
३. रिज ेशनको अधर्क ी 
४. मडेिसट/माकर् िसट र मूल ूमाण-पऽ 
५. िव ालयको िसफािरस-पऽ 
६. सम्बिन्धत इकाइको िसफािरस-पऽ  
७. िनयमानसुारको राज  दःतरु ितरेको रिसद 

ूित कपी . २५०।–
सच्याएको . २००।–

उपसिमितको
बैठकको 

िनणर्यको लािग 
र तयार गनर् 

कम्तीमा ३ िदन 

सम्बिन्धत
शाखा 
ूमखु 

िनदशक  कोठा नं. 
१०४ 

२.  एस.इ.इ./एस.एल सी. 
परीक्षाको नाम थर र 
जन्मिमित 
सच्याउने(जन्मदतार् 
ूमाण-पऽ तथा 
नागिरकता ूमाण-
पऽको आधारमा) 

१. सम्बिन्धत व्यिक्तको िनवेदन 
२. सक्कल ूवेश-पऽ 
३. सक्कल रिज ेशनको अधर्क ी 
४. मडेिसट/माकर् िसट र मूल ूमाण-पऽ 
५. िव ालयको िसफािरस-पऽ 
६. सम्बिन्धत इकाईको िसफािरस-पऽ 
७. सम्बिन्धत िजल्ला ूशासन कायार्लयको िनणर्य पचार् 
८. िनयमानसुारको राज   दःतरु ितरेको रिसद 

ूित कपी . २५०।–
सच्याएको . २००।–

उपसिमितको
बैठकको 

िनणर्यको लािग 
र तयार गनर् 

कम्तीमा ३ िदन 

सम्बिन्धत
शाखा 
ूमखु 

िनदशक  कोठा नं. 
१०४ 



३.  एस.इ.इ./एस.एल सी. 
परीक्षाको ूमाण-
पऽह को ूितिलपी 
िवतरण 

१. सम्बिन्धत व्यिक्तको िनवेदन 
२. िव ालयको िसफािरस 
३. मडेिसट/माकर् िसट/ूमाण-पऽको फोटोकपी 
४. िनयमानसुार लाग्ने राज  ितरेको रिसद 

ूितकपी . २५०।– सोही िदनमा  सम्बिन्धत
शाखा 
ूमखु 

िनदशक  कोठा नं. 
१०४ 

४.  एस.इ.इ परीक्षा 
संचालन सम्बन्धी 
बजेट व्यवःथापन 

राि य परीक्षा बोडर्ले तोकेको परीक्षा समय भन्दा
कम्तीमा २ मिहना अगािड ूदेश अन्तर्गत रहेका 
िजल्लाह को िनयमानसुार रकम िनकासा गन 

- एक ह ा शाखा
ूमखु र 
आिथर्क 
ूशासन 
शाखा 

िनदशक  कोठा नं. 
१०४ 

५.  अपा  छाऽविृ  
सम्बन्धी िनवेदन 
संकलन 

१. सम्बिन्धत व्यिक्तको िनवेदन  
२. अध्ययन गन संःथाको िसफािरस पऽ 
३. योग्यता र नागिरकताको ूमाण-पऽह  

दःतरु नलाग्ने सोही िदनमा  सम्बिन्धत
शाखा 
ूमखु 

िनदशक  कोठा नं. 
१०४ 

 

१. 
िशक्षक सेवा शाखा   

१. सम्बिन्धत िशक्षकको सक्कल िनवेदन 
२. राज  दःतरु ितरेको भौचर 

ूा.िव. ि ितय . ३५०।–
ूा.िव. ूथम . ५००।–

िन.मा.िव. ि ितय .

५००।–
िन.मा.िव. ूथम . ६००।–
मा.िव. ि ितय . ६००।–
मा.िव. ूथम . ७५०।–

िशक्षक सेवा
आयोगको 
िनयमावली 
अनसुारको 
अविध 

सम्बिन्धत
शाखा 
ूमखु 

िनदशक  कोठा नं. 
१०७  ७५% बढुवाको 

पनुरावलोकन िनवेदन 
संकलन 

२.  ७५% बढुवा 
नितजाको ःथान र 
कुल ूा ा  बारेमा 
सचुना िदने 

सम्बिन्धत िशक्षकको सक्कल िनवेदन  दःतरु नलाग्ने सोही िदन १
घण्टा 

सम्बिन्धत
शाखा 
ूमखु 

िनदशक  कोठा नं. 
१०७ 

 
 

योजना तथा कायर्बम 
शाखा 

 
 

दःतरु नलाग्ने सोही िदन  िनदशक  कोठा नं. 
२०४ 



१.  िव ालयह लाई 
िवतरण गन 
अनदुानको ूःताव 
िलने 

कायर्िविधमा तोिकए बमोिजमका कागजातह   सम्बिन्धत
शाखा 
ूमखु 

२.  िव ालयह बाट 
िविभ  
कायर्बमकह को 
ूा  ूःतावह  
मल्या न गरी छनोट 
गन र जानकारी िदने 

कागजात आवँयक नपन  

मौिखक सोधपछु गनर् सिकने 
दःतरु नलाग्ने ूःताव

आ ानको 
अविध समा  
भएको िमितले 
१ मिहना िभऽ 

सम्बिन्धत
शाखा 
ूमखु 

िनदशक  कोठा नं. 
२०४ 

 
 

१. 

अनसुन्धान तथा 
तथ्या न शाखा 

 

सम्बिन्धत व्यिक्तको िनवेदन 
दःतरु नलाग्ने सोही िदनमा

(तथ्या  
अध्याविधक 
भएमा) 

सम्बिन्धत
शाखा 
ूमखु 

िनदशक  कोठा नं.  
१०१ 

PIEMIS सम्बन्धी 
सचुना िदने 


